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1.     Общие положения 

1.1.  Настоящее положение разработано в целях соблюдения конституционных прав 

граждан Российской Федерации на образование, исходя из принципов 

общедоступности и бесплатности общего образования, реализации государственной 

политики в области образования, защиты интересов ребенка и удовлетворения 

потребностей семьи в выборе образовательного учреждения и устанавливает правила 

приема и перевода граждан в школу, основания отчисления и исключения 

обучающихся из муниципального общеобразовательного учреждения.   

1.2. Положение о порядке приема, перевода и отчисления обучающихся в 

муниципальном общеобразовательном учреждении «Средняя общеобразовательная 

школа № 8» с.Манычское  (далее Положение) разработано на основании следующих 

нормативных актов:  

      Федерального закона от 29.12.2012 г. №273- ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»; 

       Федерального Закона «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской 

Федерации» от 24.07.1998 г. №124-ФЗ с изменениями; 

       Постановления Правительства РФ от 19.03.2001 г. №196 «Об утверждении 

типового положения об общеобразовательном учреждении»; 

       Постановления Главного Государственного санитарного врача Российской 

Федерации 29.12.2010 г. №189 «Об утверждении СанПиН 2.4.2.2821-10»; 

       Приказа Министерства просвещения Российской Федерации от 02 сентября 

2020г. № 458 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным 

программам начального  общего, основного общего и среднего общего образования»; 

-   в соответствии с частью 8 статьи 55 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 

273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (Собрание законодательства 

Российской Федерации, 2012, № 53, ст.7598; 2019, № 30, ст.4134) и подпунктом 4.2.21 

пункта 4 Положения о Министерстве просвещения Российской Федерации, 

утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 28 июля 

2018 г. № 884 (Собрание законодательства Российской Федерации, 2018, № 32, 

ст.5343); 

-  Устава МКОУ «Средняя общеобразовательная школа № 8» с.Манычское 

       других нормативных правовых актов, регулирующих деятельность 

муниципальных общеобразовательных учреждений всех видов.   

2. Порядок приема несовершеннолетних граждан в Учреждение. 

2.1 Порядок приема граждан в Учреждение для обучения по основным 

общеобразовательным программам обеспечивают прием граждан, имеющих право на 

получение общего образования соответствующего уровня (далее - закрепленные 

лица) и проживающих  на территории,  которая  закреплена  администрацией 

Апанасенковского муниципального района за Учреждением (далее - закрепленная 

территория). 

2.2. В Учреждение принимаются все граждане, подлежащие обучению, проживающие 

на закрепленной территории, по достижении возраста шести лет и шести месяцев, 

при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения 

ими возраста восьми лет. По заявлению родителей (законных представителей) детей 

Учредитель Учреждения (Администрация Апанасенковского муниципального 



района) вправе разрешить прием детей в Учреждение на обучение по 

образовательным программам начального общего образования в более раннем или 

более позднем возрасте. 

2.3. Начальное общее образование, основное общее образование, среднее общее 

образование являются обязательными уровнями образования. Требование 

обязательности среднего общего образования применительно к конкретному 

обучающемуся сохраняет силу до достижения им возраста восемнадцати лет, если 

соответствующее образование не было получено обучающимся ранее. 

2.4. В случае отсутствия мест в Учреждении родители (законные представители) 

ребенка для решения вопроса о его устройстве в другую общеобразовательную 

организацию обращаются непосредственно в отдел образования Апанасенковского 

муниципального района 

2.5.  При приеме в Учреждение не допускаются ограничения по полу, расе, 

национальности, языку, происхождению, имущественному и социальному 

положению, месту жительства, отношению к религии, убеждениям, принадлежности 

к общественным организациям (объединениям). 

2.6.  Прием закрепленных лиц в Учреждение для получения начального общего, 

основного общего образования осуществляется без вступительных испытаний 

(процедур отбора). 

2.7.   Прием иностранных граждан и лиц без гражданства в Учреждение для обучения 

по  общеобразовательным программам за счет средств соответствующего бюджета 

бюджетной системы Российской Федерации осуществляется в соответствии с  

международными договорами Российской Федерации,  Федеральным законом «Об 

образовании в Российской Федерации». 

2.8. С целью ознакомления поступающего и/или его родителей (законных 

представителей) с Уставом Учреждения, с лицензией на осуществление 

образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с 

образовательными программами,   и другими документами, регламентирующими 

организацию и осуществление образовательной деятельности, с правами и 

обязанностями обучающихся, Учреждение размещает копии указанных документов 

на информационном стенде в Учреждении и в сети Интернет на официальном сайте 

Учреждения. 

2.9. Учреждение с целью проведения организованного приема граждан в первый 

класс  размещает на информационном стенде, на официальном сайте Учреждения в 

сети «Интернет», в средствах массовой информации (в том числе электронных) 

информацию о: 

- количестве мест в первых классах не позднее 10 календарных дней с момента 

издания распорядительного акта о закрепленной территории; 

- наличии свободных мест для приема детей, не проживающих  на закрепленной 

территории, не позднее 5 июля текущего года. 

2.10. Прием граждан в Учреждение осуществляется по личному заявлению родителей 

(законных представителей) ребенка при предъявлении оригинала документа, 

удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала 

документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без 

гражданства в Российской Федерации. 



Учреждение может осуществлять прием указанного заявления в форме электронного 

документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего 

пользования. 

В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются 

следующие сведения: 

а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка или поступающего; 

б) дата  рождения ребенка или поступающего; 

в) адрес места жительства и (или) адрес места пребывания ребенка или 

поступающего; 

г) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных 

представителей) ребенка 

д) адрес места жительства и (или) адрес места пребывания родителей (законных 

представителей) ребѐнка; 

е) адрес (а) электронной почты, номер (а)  телефона (ов) (при наличии) родителей 

(законных представителей) ребенка или поступающего. 

Родители (законные представители) детей, проживающих на закрепленной 

территории, для зачисления ребенка в первый класс   дополнительно предъявляют 

оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий 

 родство заявителя (или законность представления прав обучающегося), 

свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания 

на закрепленной территории или документ, содержащий сведение о регистрации 

ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории. 

Родители (законные представители) ребенка, являющегося иностранными 

гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, 

подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав 

обучающегося), и документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в 

Российской Федерации. 

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на 

русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на 

русский язык. 

Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в Учреждении на время 

обучения ребенка. 

2.11. Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению 

представлять другие документы, в том числе медицинское заключение о состоянии 

здоровья ребенка, полис обязательного медицинского страхования. 

2.12. При приеме в первый класс в течение учебного года или во второй и 

последующий классы родители (законные представители) обучающегося 

дополнительно представляют личное дело обучающегося, выданное 

общеобразовательным учреждением, в котором он обучался ранее. 

2.13. При приеме в Учреждение для получения среднего общего образования 

представляется аттестат об основном общем образовании установленного образца. 

2.14. Требование предоставления других документов в качестве основания для 

приема детей в Учреждение не допускается. 

2.15. Родители (законные представители) обучающегося при выборе им освоения 

программ начального общего, основного общего, среднего общего образования вне 



Учреждения (в формах семейного образования или самообразования), информируют 

об этом выборе отдел образования. 

2.16.  При выборе обучающимся освоения программ начального общего, основного 

общего, среднего общего образования вне Учреждения (в формах семейного 

образования и самообразования), родители (законные представители) вышеназванной 

категории обучающихся обращаются в Учреждение с заявлением о переходе с очной 

формы обучения на получение образования в форме семейного образования, 

самообразования с правом последующего прохождения промежуточной, 

государственной итоговой аттестации в Учреждении. 

2.17.  Прием заявлений в первый класс Учреждения для граждан, проживающих на 

закрепленной территории,  начинается с 6 июля текущего года до момента 

заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года.  

2.18.   Зачисление в Учреждение оформляется приказом директора Учреждения о 

приеме на обучение ребенка или поступающего   в течение 5 рабочих дней после 

приема заявления о приеме на обучение и представленных документов. 

2.19.  Для детей, не проживающих  на закрепленной территории, прием заявлений в 

первый класс начинается с 1 июля текущего года до момента заполнения свободных 

мест, но не позднее 5 сентября текущего года. Учреждение, закончившее прием в 

первый класс всех детей, проживающих на закрепленной территории, осуществляет 

прием детей, не проживающих на закрепленной территории, ранее 1 июля.  

Для удобства родителей (законных представителей) детей устанавливается график 

приема документов в зависимости от адреса регистрации по месту жительства 

(пребывания). 

2.20. При приеме на свободные места граждан, не проживающих на закрепленной 

территории, преимущественным правом обладают граждане, имеющие право на 

первоочередное предоставление места в Учреждении в соответствии с 

законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами 

субъектов Российской Федерации. 

2.21.  Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе 

через информационные системы общего пользования с уставом Учреждения, с 

лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о 

государственной аккредитации, с образовательными программами и другими 

документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной 

деятельности, права и обязанности обучающихся фиксируется в заявлении о приеме и 

заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка. 

Подписью родителей (законных представителей) обучающегося фиксируется также 

согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в 

порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

2.22. Дети с ограниченными  возможностями здоровья принимаются на обучение по 

адаптированной основной общеобразовательной программе только с согласия их 

родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого - 

медико-педагогической комиссии. 

2.23.  Документы, представленные родителями (законными представителями) детей, 

регистрируются в журнале приема заявлений. После регистрации заявления 

родителям (законным представителям) детей выдается расписка в получении 



документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о 

приеме ребенка в Учреждение, о перечне представленных документов. Расписка 

заверяется подписью должностного лица Учреждения, ответственного за прием 

документов, и печатью Учреждения. 

2.24. Приказы размещаются на информационном стенде в день их издания. 

2.25. На каждого ребенка, зачисленного в Учреждение, заводится личное дело, в 

котором хранятся все сданные при приеме и иные документы. 

  

3. Порядок приема детей в течение учебного года 

 

3.1. При наличии свободных мест в школу могут быть приняты граждане, не 

достигшие 18 лет и не имеющие среднего общего образования в порядке перевода из 

другого образовательного учреждения. 

 

3.2. При приеме граждан в школу на свободные места родители (законные 

представители) обучающихся  должны представить: 

- личное заявление родителя (законного представителя) обучающегося 

- личное дело обучающегося 

 

3.3. После представления всех необходимых документов, указанных в п.4.2. 

зачисление гражданина оформляется приказом директора школы в течение 5 рабочих 

дней.  

 

4. Порядок приема детей в десятый  класс 

4.1. Прием заявлений в десятые классы начинается после вручения аттестатов об 

основном общем образовании, заканчивается по мере комплектования классов не 

позднее 1 сентября текущего года. 

4.2. В десятые классы школы принимаются выпускники девятых классов, успешно 

окончившие вторую ступень обучения и получившие аттестат об основном общем 

образовании, на основе собеседования. 

4.3. В первую очередь приему в десятые классы подлежат выпускники девятых 

классов данного образовательного учреждения; граждане, проживающие в 

микрорайоне, закрепленном за общеобразовательным учреждением. 

4.4. Граждане, не проживающие на данной территории могут быть приняты в десятые 

классы образовательного учреждения при наличии свободных мест в классах. 

4.5. Преимуществом при приеме в десятые классы пользуются опекаемые, инвалиды, 

для которых может быть определена особая форма обучения. 

4.6. Собеседование с поступающими в десятые классы проводится с целью выбора 

программы обучения в данном образовательном учреждении, соответствующей 

уровню знаний, способностям и возможностям обучающихся, а так же определения 

профиля обучения при комплектовании профильных классов. 

4.7. При комплектовании профильных  десятых классов, изменение программы 

обучения  возможно только с согласия обучающихся, их родителей (законных 

представителей) на основании письменного заявления. 



4.8. Выпускники девятых классов данного образовательного учреждения, 

поступавшие в другие учебные заведения, имеют права на прием в десятые классы на 

общих основаниях, то есть при наличии свободных мест на момент подачи заявления. 

При отсутствии таковых руководитель образовательного учреждения совместно с 

отделом образования  администрации Апанасенковского муниципального района 

решают вопрос о создании условий для получения гражданами среднего общего 

образования. 

4.9. Для зачисления в десятые классы выпускники девятых классов данного 

образовательного учреждения представляют следующие документы: 

  заявление на имя руководителя образовательного учреждения; 

  аттестат об основном общем образовании.  

Для учащихся, пришедших из других образовательных учреждений, добавляется 

личное дело обучающегося. 

4.10. Зачисление в 10 класс оформляется приказом директора школа  не позднее 31 

августа текущего года.  

4.11. При зачислении учащихся в профильные классы учитываются: желание 

учащихся, результаты итоговой аттестации и отсутствие медицинских 

противопоказаний к занятиям интенсивным интеллектуальным трудом на 

программном материале повышенного уровня. 

4.12. В случае отказа в приеме в десятый класс общеобразовательного учреждения 

из-за отсутствия свободных мест или по другим причинам граждане вправе 

обратиться в отдел образования  администрации Апанасенковского муниципального 

района  

5. Порядок перевода обучающихся в следующий класс. 

5.1. Обучающиеся, освоившие в полном объеме общеобразовательную программу 

учебного года, переводятся в следующий класс. 

5.2. Решение о переводе в следующий класс обучающихся 1-8, 10 классов 

принимается педагогическим советом и утверждается приказом директора. 

5.3. Обучающиеся на ступенях начального общего, основного общего и среднего 

общего образования, имеющие по итогам учебного года академическую 

задолженность по одному предмету, переводятся в следующий класс условно. Школа 

обязана создать условия обучающимся для ликвидации академической 

задолженности в течение следующего учебного года и обеспечить контроль за 

своевременностью ее ликвидации.  

5.4. Учащиеся на уровне начального общего и основного общего образования, не 

освоившие образовательной программы учебного года и имеющие академическую 

задолженность по двум и более предметам или условно переведенные в следующий 

класс и не ликвидировавшие академической задолженности по одному предмету, по 

усмотрению родителей (законных представителей) оставляются на повторное 

обучение или продолжают получать образование в иных формах. 

5.5. Обучающиеся на уровне среднего общего образования, не освоившие 

образовательной программы учебного года по очной форме обучения хотя бы по 

одному предмету или имеющие академическую задолженность по двум и более 

предметам или условно переведены в следующий класс и не ликвидировавшие 



академической задолженности по одному предмету продолжают получать 

образование в иных формах.  

5.6. Обучающиеся, не освоившие образовательную программу предыдущего уровня, 

не допускаются к обучению на следующей ступени общего образования. 

5.7. Учащиеся могут быть переведены в другие образовательные учреждения в 

следующих случаях: 

- в связи с переменой места жительства; 

- в связи с переходом в образовательное учреждение, реализующее другие виды 

образовательных программ; 

- по желанию родителей (законных представителей) обучающихся.  

5.8. Перевод обучающихся в иное общеобразовательное учреждение производится по 

письменному заявлению их родителей (законных представителей). 

5.9. Перевод учащихся из одного образовательного учреждения в другое или одного 

класса в другой может осуществляться в течении всего учебного года при наличии 

свободных мест согласно установленному нормативу. 

5.10. При переводе обучающегося его родителям (законным представителям) 

выдаются документы, которые они обязаны предоставить в общеобразовательное 

учреждение: личное дело (с соответствующей записью о выбытии), медицинская 

карта (если находится в школе). 

5.11. Перевод учащихся оформляется приказом директора. 

6. Порядок отчисления обучающихся 

6.1. Понятие « отчисление обучающегося» означает издание распорядительного акта 

организации, осуществляющей образовательную деятельность, о прекращении 

образовательных отношений. 

Учащийся подлежит отчислению: 

- в связи с получением образования (завершением обучения); 

- по инициативе родителей (законных представителей) несовершеннолетнего 

учащегося, в том числе в случае перевода обучающегося для продолжения освоения 

образовательной программы в другую организацию, осуществляющую 

образовательную деятельность.. 

- по инициативе образовательного учреждения, в случае применения к учащемуся, 

достигшему возраста 15 лет, отчисление как меры дисциплинарного взыскания, а 

также в случае установления нарушения порядка приема в образовательное 

учреждение, повлекшего по вине обучающегося его незаконное зачисление в 

образовательное учреждение: по обстоятельствам, не зависящим от воли сторон, в 

том числе в случае ликвидации организации, осуществляющей образовательную 

деятельность. 

 

6.2. За неисполнение или нарушение устава образовательного учреждения, правил 

внутреннего распорядка и иных локальных нормативных актов по вопросам 

организации и осуществления образовательной деятельности к учащемуся могут 

быть применены дисциплинарные взыскания. 

 

6.3. По решению образовательного учреждения за неоднократное совершение 

дисциплинарных проступков допускается применение отчисления 



несовершеннолетнего обучающегося, достигшего возраста 15 лет из 

образовательного учреждения, как меры дисциплинарного взыскания. Отчисление 

несовершеннолетнего обучающегося применяется, если иные меры дисциплинарного 

взыскания педагогического воздействия не дали результата и дальнейшее его 

пребывание в образовательном учреждении оказывает отрицательное влияние на 

других учащихся, нарушает их права и права работников образовательного 

учреждения, а также нормальное функционирование образовательного учреждения. 

6.4. Решение об отчислении несовершеннолетнего обучающегося, достигшего 

возраста 15 лет и не получившего основного общего образования, как мера 

дисциплинарного взыскания принимается с учетом мнения родителей (законных 

представителей) и согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их 

прав. Решение об отчислении детей-сирот, детей оставшихся без попечения 

родителей, принимается с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите 

их прав и органа опеки и попечительства. 

6.5. Образовательное учреждение незамедлительно обязано проинформировать об 

отчислении несовершеннолетнего обучающегося в качестве меры дисциплинарного 

взыскания отдел образования. Отдел образования и родители (законные 

представители) несовершеннолетнего обучающегося, отчисленного из 

образовательного учреждения не позднее чем в месячный срок принимают меры, 

обеспечивающие получение несовершеннолетним обучающимся общего 

образования. 

6.6. Родители (законные представители) несовершеннолетнего учащегося вправе 

обжаловать в комиссию по урегулированию споров между участниками 

образовательных отношений меры дисциплинарного взыскания и их применение к 

учащемуся. 

 

7. Порядок разрешения разногласий, возникающих при приеме, переводе и 

отчислении обучающихся. 

7.1. В случае отказа в приеме и других разногласиях при приеме, переводе и 

отчислении (исключении) обучающихся, родители (законные представители) имеют 

право обратиться с письменным заявлением в отдел образования администрации 

Апанасенковского муниципального района, обжаловать решение в установленном 

законом порядке. 

8. Срок действия 

8.1. Срок положения не ограничен, при изменении нормативно-правовой базы, 

регулирующей действие данного положения, вносятся изменения в установленном 

законом порядке. 
 


